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МОСКОВСКИЙ БАНК РЕКОНСТРУКЦИИ И РАЗВИТИЯ

(ОТКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО)

АКБ «МБРР» (ОАО)

Техническое задание
на проведение открытого запроса предложений по выбору компаний на право заключения Договора оказания транспортных услуг, услуг  по организации переездов, погрузочно-разгрузочных и такелажных работ в         г. Москве и Московской области для АКБ «МБРР» (ОАО)
г. Москва

2011 г.

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
1. Предмет открытого запроса предложений

1.1. АКБ «МБРР» (ОАО),  (далее Банк) сообщает о проведении с 03.05.11 по 20.05.11 открытого запроса предложений по выбору компаний на право заключения Договора оказания транспортных услуг, услуг  по организации переездов, погрузочно-разгрузочных и такелажных работ на объектах Банка в г. Москве и Московской области.

1.2. Состав услуг, являющихся предметом запроса предложений:
1.2.1. организация переездов;

1.2.2. перевозка грузов;
1.2.3. упаковка грузов;

1.2.4. сборка – разборка мебели, включая VIP-кабинеты;
1.2.5. погрузо-разгрузочные работы;
1.2.6. такелажные работы;
1.3. Форма сотрудничества – Договор. Форма Договора представлена в дополнительном вложении       для ознакомления.

1.4. Срок действия Договора – 1 год.

1.5. Цены коммерческого предложения должны быть зафиксированы и представлены в рублях с учетом НДС в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Техническому заданию.

2. Условия оплаты и предоставления документов

2.1. Оплата  за услуги производится в соответствии ценами, указанными в Приложении № 1 к настоящему Техническому заданию, не позднее 10 (десяти) рабочих дней, после подписания  Сторонами Акта сдачи-приемки выполненных работ (далее по тексту – «Акт») и Отчета о выполненных работах (далее по тексту – «Отчет»), а также предоставления соответствующего Счета. Платежные условия договора: 100% оплата - по факту оказания услуг.
2.2. Дополнительным конкурентным преимуществом является наличие расчетного счета в АКБ «МБРР» (ОАО) для проведения взаиморасчетов.
3. Требования к участникам 

3.1. Участник должен иметь опыт работы не менее 5-ти лет в области  организации переездов, оказания транспортных услуг, погрузо-разгрузочных и такелажных работ (подтверждаемое свидетельством о регистрации).
3.2. Участник должен обладать опытом  выполнения аналогичных Договоров  не менее 3-х лет с банками и финансовыми организациями, имеющими обширную сеть из крупных, средних и небольших офисов. В качестве подтверждения следует приложить к документации положительные отзывы (не менее трех), датированные не ранее мая 2010г.

3.3. Деятельность Участника должна соответствовать целям и задачам, отраженным в учредительных документах Участника.

3.4. Оказывать полный спектр услуг в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Техническому заданию.

3.5. Персонал компании-участника должен являться гражданами РФ.

3.6. Участник должен обладать соответствующими кадровыми и финансовыми ресурсами, необходимыми для полного и своевременного выполнения Договора, обязательно наличие квалифицированного персонала. 
3.7. Участник не должен находиться в состоянии реорганизации или ликвидации.
3.8. Против Участника не должно быть возбуждено дело о признании его несостоятельным/банкротом. 
3.9. На имущество Участника, связанное с выполнением договора, не должно быть наложено ареста. 
3.10. Участник должен обладать положительной репутацией; наличие сведений о судебных разбирательствах, закончившихся не в пользу Участника, или рекламациях по аналогичным договорам может служить основанием для признания Участника неблагонадежным.
3.11. Участник должен выполнять обязательства по своевременной уплате налогов и других обязательных платежей в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
3.12. Участник должен иметь необходимые лицензии на виды деятельности, связанные с выполнением данного договора с АКБ «МБРР» (ОАО). 
3.13. Участник должен быть платежеспособным. 
3.14. Участник должен отвечать другим требованиям к правоспособности, установленным действующим законодательством.
3.15. Отсутствие просроченных обязательств перед третьими лицами.

3.16. Отсутствие возбужденных уголовных дел и неснятых судимостей в отношении руководителей.

3.17. Наличие документов (отзывы, благодарственные письма), подтверждающих опыт и качественное выполнение работ (копии, заверенные печатью компании-участника запроса предложений).

3.18. Наличие собственного автотранспорта.
4. Требования к оформлению коммерческого предложения

4.1. Письмо о подаче Предложения по форме (Приложение № 2). В письменном  виде должны быть предоставлены сведения о соответствии компании требованиям, предъявляемым к участникам открытого запроса предложений (по форме Приложения № 3 к Техническому заданию - «Анкета участника»).

4.2. Никакие исправления в тексте Предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.
4.3. Участник предоставляет следующие документы,  подтверждающие правоспособность и квалификацию Участника запроса предложений:
- Учредительные документы (Устав и Учредительный договор), - заверенная копия;

- Свидетельство о государственной регистрации, - заверенная копия;

- Свидетельство о  постановке на налоговый учет и свидетельство о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2006 г., - заверенная копия;

- Соответствующие лицензии на виды деятельности, связанные с предоставлением услуг - заверенная копия;

- Документы, подтверждающие полномочия Генерального  директора/Директора и Главного бухгалтера, - заверенная копия;

- Положительные отзывы;
- Другие документы, которые Участник сочтет нужным приложить в подтверждение своей квалификации (оригиналы или заверенные копии).

4.4. Ценовое предложение участников открытого запроса предложений должно быть оформлено в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Техническому заданию и должно включать все налоги, обязательные платежи, а также все скидки.

4.5. Участники открытого запроса предложений обязательно должны представить в «Анкете участника» информацию о наличии собственного  автотранспорта.

4.7.  Материалы предоставляются участниками в опечатанных печатью Компании конвертах, с указанием подающих их организаций и предмета открытого запроса предложений. Материалы принимаются к рассмотрению при условии не нарушенной целостности опечатанных конвертов.
5. Условия, сроки и каналы предоставления коммерческих предложений и запрашиваемой информации

5.1. Коммерческие предложения и запрашиваемая информация будут приниматься в установленной форме только в письменном виде в запечатанных и скрепленных печатью компании участника конвертах до 14.00 часов 20.05.2011г., по адресу: ул. Садовническая, д.75. Организатор запос предложений: Юшин Сергей  E – mail: ysq@mbrd.ru конт. тел.  (495) 921-28-02, 510-29-73 доб.41-54 или Савинов Анатолий E – mail: asavinov@mbrd.ru конт. тел.  (495) 921-28-02 доб.49-96

5.2. Предложения участников, переданные отличным от указанного в п. 5.1. способом, рассматриваться не будут.

5.3. Затраты организаций на подготовку предложений Банк не компенсирует.

5.4. Уполномоченный сотрудник Банка для получения разъяснений по условиям данной закупочной процедуры и заполнению форм: Юшин Сергей– E –mail: ysq@mbrd.ru конт. тел.  (495) 921-28-02 доб.41-54 или Савинов Анатолий E –mail: asavinov@mbrd.ru конт. тел.  (495) 921-28-02 доб.49-96

5.5. Ваше предложение должно быть изложено на русском языке, в понятной и доступной для понимания форме. По возможности, просим Вас избегать фраз, понятий и т.п., допускающих неточное или двусмысленное толкование.

5.6. АКБ «МБРР» (ОАО) обязуется не передавать третьим лицам информацию, полученную в процессе проведения данной закупочной процедуры от его участников.
6. Условия участия и определение победителя запроса предложений
6.1. Банк может принять решение о выборе поставщика без последующих переговоров. Если будет необходимо получить  уточнения, Банк обязательно свяжемся с Вами.

6.2. АКБ «МБРР» (ОАО)  заключит договор с компанией, предложившей наиболее выгодные для Банка условия сотрудничества и занявшей первое место по итогам открытого запроса предложений.  В то же время, АКБ «МБРР» (ОАО) оставляет за собой право расторгнуть договор с компанией -  победителем запроса предложений, если та  будет нарушать  условия заключенного договора и  заключить договор с  компанией  занявшей второе место по итогам открытого запроса предложений. Договор будет заключен без  повторного проведения запроса предложений  и на условиях, которые данная компания заявила  во время  участия  в запросе предложений. 

6.3. По окончании проведения открытого запроса предложений все участники запроса предложений будут извещены о результатах, направленных по электронной почте.  

            Организатор открытого запроса предложений

Начальник Службы эксплуатации и ремонта 



С.Г.Юшин 



Приложение № 1

к Техническому заданию  на проведение открытого запроса по выбору компаний на право заключения Договора оказания транспортных услуг, услуг  по организации переездов, погрузочно-разгрузочных и такелажных работ в           г. Москве и Московской области
Коммерческое предложение
на оказание транспортных услуг, услуг  по организации переездов, погрузочно-разгрузочных и такелажных работ в г. Москве и Московской области

Для оперативного перемещения имущества Банка,  компания (полное название, адрес, телефон)__________________ предлагает следующую стоимость на оказание транспортных услуг и погрузо-разгрузочных работ:

1. Прайс-лист на  ПЕРЕВОЗКУ ГРУЗОВ автотранспортНЫМИ СРЕДСТВАМИ
	№ п/п
	Услуга по перевозке имущества
	Единица 
	Цена в руб., включая  НДС
	Минимальный заказ

	1.
	Автомобиль до 10 м3 (по Москве, внутри ТТК)
	маш. ч.
	
	

	2.
	Автомобиль от 10 до 20 м3(по Москве, внутри ТТК)
	маш. ч.
	
	

	3.
	Автомобиль от 10 до 30 м3(по Москве, внутри ТТК) 
	маш. ч.
	
	

	4.
	Автомобиль от 30 до 50 м3(по Москве, внутри ТТК)
	маш. ч.
	
	

	5.
	Автомобиль от 50 до 80 м3(по Москве, внутри ТТК)
	маш. ч.
	
	

	6.
	Автомобиль с гидролифтом, -для тяжеловесных предметов массой более 75 кг. (по Москве, внутри ТТК)
	маш. ч.
	
	

	7.
	Автомобиль до 10 м3 (по Москве, вне ТТК)
	маш. ч.
	
	

	8.
	Автомобиль от 10 до 20 м3(по Москве, вне ТТК)
	маш. ч.
	
	

	9.
	Автомобиль от 10 до 30 м3(по Москве, вне ТТК) 
	маш. ч.
	
	

	10.
	Автомобиль от 30 до 50 м3(по Москве, вне ТТК)
	маш. ч.
	
	

	11.
	Автомобиль от 50 до 80 м3(по Москве, вне ТТК)
	маш. ч.
	
	

	12.
	Автомобиль с гидролифтом, -для тяжеловесных предметов массой более 75 кг. (по Москве, вне ТТК)
	маш. ч.
	
	

	13.
	Перевозка имущества за МКАД, автомобиль до 10 м3
	1 км
	
	

	14.
	Перевозка имущества за МКАД, автомобиль от 10 до 20 м3
	1 км
	
	

	15.
	Перевозка имущества за МКАД, автомобиль от 20 до 30 м3
	1 км
	
	

	16.
	Перевозка имущества за МКАД, автомобиль от 30 до 50 м3
	1 км
	
	

	17.
	Перевозка имущества за МКАД, автомобиль от 50 до 80 м3
	1 км
	
	

	18.
	Перевозка тяжеловесных предметов массой более 75 кг. за МКАД, автомобиль с гидролифтом
	1 км
	
	

	19.
	Перевозка имущества  по территории Московской обл., автомобиль до 10 м3
	1 км
	
	

	20.
	Перевозка имущества по территории Московской обл, автомобиль от 10 до 20 м3
	1 км
	
	

	21.
	Перевозка имущества по территории Московской обл., автомобиль от 20 до 30 м3
	1 км
	
	

	22.
	Перевозка имущества по территории Московской обл., автомобиль от 30 до 50 м3
	1 км
	
	

	23.
	Перевозка имущества по территории Московской обл., автомобиль от 50 до 80 м3
	1 км
	
	

	24.
	Перевозка тяжеловесных предметов массой более 75 кг. по территории Московской обл., автомобиль с гидролифтом
	1 км
	
	


2. Прайс-лист на погрузо-разгрузочные работы  

(для предметов массой менее 75 кг.)
	№

п/п
	Услуга
	Единица
	Цена, руб., с учетом НДС
	Минимальный заказ

	1.
	Внутриофисный переезд
	1 чел. ч.*
	
	

	2.
	Внутриофисный переезд
	1 м3
	
	

	3.
	Внутриофисный переезд
	1 рабочее место**
	
	

	4.
	Офисный переезд
	1 чел. час*
	
	

	5.
	Офисный переезд
	1 м3
	
	

	6.
	Офисный переезд
	1 рабочее место**
	
	

	7.
	Вывоз мусора
	1 м3
	
	

	8.
	Услуги Handy Man Service (услуги по мелкому ремонту и благоустройству, в том числе услуги по сборке – разборке мебели, включая VIP-кабинеты)
	1 чел. ч.
	
	


* С учетом   затрат на упаковку груза.

**В состав 1-го рабочего места входит: стол офисный, тумба подкатная, тумба под системный блок, кресло офисное, компьютер, 2 крафт-мешка с личными вещами.

3. прайс-лист на расходный упаковочный материал
	№

п/п
	Наименование 
	Ед. измер.
	Цена, руб. , с учетом НДС

	1.
	Короб картонный малый

(480х320х370мм.)
	1 шт.
	

	2.
	Короб картонный большой

(600х400х400мм.)
	1 шт.
	

	3.
	Плёнка п/э, возд.пузырч.

(100м.п.х120-150 см.)
	1 рулон
	

	4.
	Плёнка п/э, стрейч.

(125мм.х150м.)
	1 рулон
	

	5.
	Упаковочная бумага

(84х105мм.)
	1 рулон
	

	6.
	Гофракартон / Прокладочные листы (1200х800мм.)
	1 шт.
	

	7.
	Скотч  п/э

(50мм.х113м.)
	1 шт.
	

	8.
	Скотч п/э 

(50ммх113м)
	1 шт.
	


 4. Прайс-лист на такелажные работы 
(для тяжеловесных предметов массой более 75 кг.)
Комплекс Услуг №1 – включает в себя перемещение 1 тяжеловесного предмета на расстояние 5 м, а также подъем/спуск на высоту не более 3-х ступеней;
Комплекс Услуг №2 – включает в себя перемещение 1 тяжеловесного предмета на расстояние 10 м, а также подъем/спуск на высоту 1 пролет (без лифта);
Комплекс Услуг №3 – включает в себя погрузочные и разгрузочные работы с участием автотранспорта.
	№

п/п
	Услуга
	Кол-во
	Цена за Комплекс Услуг №1, руб., включая НДС
	Цена за Комплекс Услуг №2, руб., включая НДС
	Цена за Комплекс Услуг №3, руб., включая НДС 

	1.
	Перемещение банкоматов, сейфов и серверных стоек 75-100 кг
	1 шт
	
	
	

	2.
	Перемещение банкоматов, сейфов и серверных стоек 100-150 кг
	1 шт
	
	
	

	3.
	Перемещение банкоматов, сейфов и серверных стоек 150-200 кг
	1 шт
	
	
	

	4.
	Перемещение банкоматов, сейфов и серверных стоек 200-250 кг
	1 шт
	
	
	

	5.
	Перемещение банкоматов, сейфов и серверных стоек 250-300 кг
	1 шт
	
	
	

	6.
	Перемещение банкоматов, сейфов и серверных стоек 300-400 кг
	1 шт
	
	
	

	7.
	Перемещение банкоматов, сейфов и серверных стоек 400-600 кг
	1 шт
	
	
	

	8.
	Перемещение банкоматов, сейфов и серверных стоек 600-800 кг
	1 шт
	
	
	

	9.
	Перемещение банкоматов, сейфов и серверных стоек 800-1000 кг
	1 шт
	
	
	


В цену продукции включены все налоги и обязательные платежи, а также все скидки.

Данное предложение действительно до «___» ______________ 20 ___ г.
____________________________________                                  _________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                            (подпись, М.п.)

Приложение № 2

к Техническому заданию  на проведение открытого запроса по выбору компаний на право заключения Договора оказания транспортных услуг, услуг  по организации переездов, погрузочно-разгрузочных и такелажных работ в           г. Москве и Московской области

 «_____»_______________ года                                                       №________________________

Уважаемые господа!


Изучив Уведомление о проведении запроса предложений, опубликованное на интернет-сайте Банка, и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

_____________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу:

________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

предлагает заключить Договор на оказание следующих услуг:

________________________________________________________________________

(краткое описание оказываемых ус луг)

на условиях и в соответствии с Техническим предложением, Графиком оказания услуг, Сметой расходов и Графиком оплаты оказания услуг, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму

Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты (предложения) и действует до «____»_______________________ года.


Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:


Рекомендуемый перечень:

- коммерческое (Техническое предложение на оказание услуг ) - на ____ листах;

- документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям: копии учредительных документов (Устава, Учредительного договора)  — на ____ листах;

- Анкета Участника на ____ листах.

 ____________________________________                                  _________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                            (подпись, М.п.)

Приложение № 3

к Техническому заданию  на проведение открытого запроса по выбору компаний на право заключения Договора оказания транспортных услуг, услуг  по организации переездов, погрузочно-разгрузочных и такелажных работ в г. Москве и Московской области

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей с указанием их паспортных и регистрационных (прописка) данных)
	

	3
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4
	ИНН Участника
	

	5
	Юридический адрес
	

	6
	Почтовый адрес
	

	7
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11
	Адрес электронной почты Участника
	

	12
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя и главного бухгалтера Участника, имеющих право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием их паспортных и регистрационных (прописка) данных, должности и контактного телефона
	

	13
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	14
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


  ____________________________________                                  _________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)                                                                                            (подпись, М.п.)
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